Guide d’utilisation

du logiciel ScanDirect

Introduction

L'assistant scanner "ScanDirect" est POINTS RETRATTE
un logiciel exclusif développé par
I'OFSAD. Il permet en un seul clic
de piloter votre scanner et de
transférer directement le document
ainsi numérisé dans votre coffre-fort
sans connaissance technique
particuliere. ScanDirect apporte la
simplicité d'un photocopieur a
l'usage d'internet !

Utilisation de ScanDirect
1. Identification

Au premier lancement de l'assistant scanner ScanDirect, vous devrez indiquer le nom de votre coffre
ainsi que votre mot de passe.

N.B. : ne cocher la case "Mémoriser l'identifiant et la mot de passe" que si vous étes seul a utiliser
votre ordinateur et qu'il est par ailleurs protégé par un mot de passe général.

Votre mot
de passe

Saisissez l'identifiant
de votre coffre

% ScanDirect - Ass W nt scanner

| dentification Quitter
Identifiant : moncoffre Aide
| Ok 0y’
Mot de pazse : s N Scanners... O
Stockage m
[v Mémarizer lidentifiant et le maot de passe |
-
et cliquez ici | U
| -3
| ] > (M
: o
~

|5 canDirect

Identification [g|

Une fenétre de confirmation apparaitra pour .
vous indiquer la validité de votre identité. Q‘) Identification Yalidse.
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2. Dépdt au coffre

Vous pouvez dés a présent piloter votre scanner avec ScanDirect et déposer des documents dans
votre e-coffrefort !

ScanDirect se compose d'un seul écran dans lequel se trouvent trois zones distinctes :

Une zone d'identification (voir paragraphe précédent)
Une zone d'information sur l'occupation actuelle de votre coffre (en bleu)

Une zone de traitement pour numériser et déposer directement au coffre vos documents
papier (en rouge)

Information sur
votre coffre

¥ ScanDirect - Assistant scanner

|dentification
Identifiant : m
Mot de pazze : a O
Stockage : 38.6% Y]
¥ Memarizer lidentifiant et le mat de passe [TTTTIT1 -
Mom du document & scanner :
|| —
=
Déposer dans : ) Scan | D
[v Document multi-pages '
|£Documents & claszer - ™y
# Couleur
" ME&B [plus rapide] Aocis diect %
dentification valdée . auonffie —
Zone de
traitement

Dans la zone de traitement, plusieurs parties distinctes :

% ScanDirect - Assistant scanner

| dentificatiot Cuither
Identifiant : Aide m
Nom du N Mot de pazze Scanners...
document & P 0
saisir Stockage : 38,6% m
v Mémaorizer lidentifiant et le mot de passe [TTTTTIT] S
orn du document & scanter U
|LIVF|ET DE FAMILLE :‘
Déposer dans : . Scan |
[v Document multi-pages T~
|£Dcu:uments & classer ﬂ = Numérisation |
e e \I umérisation !
- i i . .
Dossier & % iE:CatrE[r; ASILTANCE Vie lus rapide] Aocss dirsst
choisir... au coffre
HNemmEba b b

A\

Qualité du Option Pour accéder
document multi-pages directement au coffre !

Détails des fonctions :

e Nom du document : vous devez indiquer un nom pour le document qui sera déposé dans
votre coffre, avant de lancer la numérisation.

e Avranger dans le dossier : vous pouvez indiquer le dossier dans lequel vous souhaitez

déposer directement votre document. A défaut, le dossier sélectionné sera "Document a
classer".
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Qualité du document : vous pouvez modifier la qualité de la numérisation pour accélérer le

transfert du document au coffre. La qualité "couleur" est sélectionnée par défaut.

Document multi-pages : cochez cette case avant de numériser votre document s'il comporte
plusieurs pages afin de ne déposer qu'un seul document dans votre coffre.

Scan ! : pour lancer la numérisation d'une page de document, puis la conversion au format
PDF, et le transfert direct dans votre coffre.

Acces direct au coffre : permet d'accéder a votre coffre sans ressaisir les identifiants (nom
du coffre et mot de passe).

3. Fonctionnement :

Lorsque vous cliquez sur le bouton SCAN, votre scanner est activé pour numériser une page.

ATTENTION : Pensez a introduire au préalable la page a traiter dans votre scanner !

Document multi-pages IXI

<P ‘oulez-wous scanner une nouvelle page
*{(/ pour e document en cours ¥

Si la case multi-pages est cochée,

la fenétre suivante s'affiche :
i MNon |

Mom du document & scanter

Dépozer dans :

||_NHET OF FAMILLE Aprés avoir numérisé la derniére

page de votre document,
v Document mult-pages ScanDirect transfére le document

/D ts & o - .
| /Dacuments & clasoer & Couleur dans votre coffre et affiche le
" M&B [phus rapide] message "Dépot au coffre :
< [Dépét au coffre : Terming | ) Ter[mnee en ba_s a gaUChe de la
== = fenétre comme ci-contre.

Installation de ScanDirect

1. Téléchargement

Le téléchargement du logiciel est nécessaire pour installer ScanDirect sur votre ordinateur. Son temps
de téléchargement est généralement inférieur a une minute, en fonction de la vitesse de votre acces a
internet. La taille du fichier est de 1,8 Mo.

Pour procéder, sélectionner dans la barre de menu de votre coffre, la rubrique "Assistant Scanner"
situé au milieu des menus, comme ci-dessous :

Mon compte | Fax/Courrier |(Assistant Scanner)| Aide | Actualiser | Quitter

Vous allez voir apparaitre un paragraphe relatif a I'assistant scanner. Cliquer alors sur le bouton ci-
dessous qui se trouve en bas de la page pour lancer la procédure de téléchargement du logiciel.

|  Teléchargeretinstaller |

‘1 Cliquez
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Teléchargement de fichier, - Avertissement de sécurite g|

Cette demande va faire apparaitre une fenétre vous

gistrer ce fichier 2 demandant si vous souhaitez exécuter ou enregistrer ce

e BTl : fichier. Cliquez alors sur le bouton "Exécuter" comme ci-
Tppe : Application, 1,76 Mo C|IqueZ dESSOUS .

Source : www,e-coffrefort, Fr

Voul écuter ou

30% sur E-coffrefort-install.exe télécharges EJ|E|E|

{3

Exécuter ][ Erregistrer ] [ Annuler ]

Si les fichiers téléchargés depuis Intermet sont utiles, ce type de

fichier peut présenter des risques pour votre ordinateur. Yous ne )
devriez pas exécuter ou enregistrer ce programme si vous n'étes pas Enregistrement de
stir de son origine. Quels sont les risques 7 E-coffrefort-install exe de v, e-coffrefort. fr

Temps restant estime : 5 s {525 Ko de 1,76 Mo copies)
Télécharger vers CiiDocume, . \E-coffrefort-install exe
Taux de transfert : 274 Kojsec

Une nouvelle fenétre apparait pour suivre |'état du
téIéChargement comme suit : [] Fermer cette boite de dislogue & la fin du téléchargement

Annuler

A la fin du téléchargement, vous étes invité a confirmer I'exécution de la procédure d'installation. Vous
devez alors cliquer sur le bouton "Exécuter”. Voir ci-dessous :

Internet Explorer, - Avertissement de sécurité

L'éditeur n'a pas pu étre vérifié. Youlez-vous vraiment exécuter ce logiciel ?

N.B. : Ne tenez pas compte de l'avertissement
Mom ;. E-coffrefort-instal.exe Cliquez de votre navigateur qui vous informe que I'éditeur
est inconnu.

Editeur : Editeur inconnu

[ Exécuter ] INe pas exécuter]

Ce fichier ne comporte pas de signature numérique valide authentifiant son
éditeur, M'exécutez que les logiciels des éditeurs approuvés par vous,
Comment savair si je pewx exéouter un logiciel ¥

H 16 Installation - e-coffrefort - Assistant Scanner - |E|§|
2. Installation EC &
Bienvenue dans |'assistant
d'installation de e-coffrefort -
Assistant Scanner

Cet assistant va vous guider dans ['installation de E-coffrefort
2.0 sur vatre ordingteur

Cette fenétre vous informe du début
de la procédure d'installation :

|l est recommande de fermer toutes les applications actives
avant de conlinuer

Appuyez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandanner linstallation

Cliquez

16 Installation - e-coffrefort - Assistant Scanner

Dossier de destination ~
Oir e-coffrefort - Assistant Scanner doit-l &tre installé ?

-J L'assistant va installer e-coffrefort - Assistant Scanner dans le dossier suivant

Pour continuer, appuez sur Suivant, 5i vous souhaitez choisic un dossier différent,
appuyez sur Parcourit.

Vous pouvez sélectionner un répertoire particulier.
Notre conseil : garder le répertoire proposé par
défaut !

Cliquez

Le programme requiert su moins 4.2 Mao d'espace dizque disponible.

< Précédent ” Suivant > I [ Annuler
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18 Installation - e-coffrefort - Assistant Scanner E”E|E‘

Sélection du dossier du menu Démarrer
0 Fassistant dinstallation doitl placer les raccaursis du programme ?

L'assistant va créer les raccourcis du programme dans le dossier du menu
FLi| Deémaner indiqus ci-dessous

Appupez sur Suivant pour continuer. Appupez sur Parcouri si vous souhailez

Vous pouvez saisir ici un nom de dossier différent de slncormer n e dosie i mert Démanet.
celui proposé par défaut : el

Cliquez

18 Installation - e-coffrefort - Assistant Scanner,

Prét a installer
L'assistant dispose 3 présent de toutes les informations pour installer e-coffrefort -
Agsistant Scanner sur votre ordinateur,

< Précadent || Suivant> | [ Annuler

Appuyez sur Installer pour procéder & linstallation ou sur Précédent pour revoir ou
moditier une option dinstallation

Diossier de destination :
C:4Programn Files\E-coffrefort

Dossier du menu D émarrer
E-coffrefort

Cliquez

La procédure d'installation vous affiche un résumé de
vos choix précédents avant le démarrage de
l'installation proprement dite :

< Précédent H Installer I[ Annuler ]

7 mstallation - e-coffrefort - Assistant Scanmer

Wesilex patienter pendart que Farristant inatalle e-coffiefort - Assittant Scanner
1 volse gt

Extiaction des fichiers
© WFriga e Fies AF ftdiat' coffindon mon

Vous pouvez suivre le déroulement de la procédure (TR
d'installation avec la fenétre ci-contre...

Cliquez

16! Installation - e-coffrefort - Assistant Scanner E]|E|E\ ; /7
Fin de l'installation de e-coffrefort \M

- Assistant Scanner

Lassistant 2 terminé linstallaion de e-coffiefort - Assistant
Scanner survotie ardiateur. L'spplication peut étre lancée &
I'side des icines créées sur Iz Buieau par linstallation

Veuillez appuyer sur Terminer pour quitter Fassistant

Sy Vous avez ci-dessous terminé avec succes
] tetr cootton e votre installation du logiciel ScanDirect, et vous
Cliquez | étesprétalutiliser.

Terminer

A la fin de la procédure d'installation, nous avons créé deux icbnes sur Ll :
votre bureau (voir ci-contre) afin de pouvoir facilement accéder a |'assistant nk SCAR
scanner ScanDirect, ainsi qu'a votre e-coffrefort...

Messages d'erreur

e-coffrefort

@ L Vous indique que vous devez saisir un nom pour le document qui
Yous devez indiquer le nom du document. , , L. . .
sera déposé au coffre, avant de lancer la numérisation de la premiére

page de ce document.

e-coffrefort

Vous devez avoir un scanner comptable TWAIN diment
insta”é avec ses pilOteS Connecté a votre ordinateur et @ Yotre scanner n'est pas installé, mal configuré ou déconnecté

alimenté électriguement. o
QK
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