Vosdroits

Paperasse:a jeter
ou a conserver ?

Relevés i i
bancaires, factures... certains documents ne méritent pas d’étre

s WAy,

archivés. Le points i 7 Photocopi

: ur ceux qu’ . 4 ocomes
qu'il faut garder et combien de temps. ' ;‘g'f‘z;;gl' .

Argent (banque, assurance-vie...) faire un dou-

c

Talons de cheque, coti- (actions, Sicav, FCP...), ainsi que la preuve dure- papierse:ﬁ:;‘l:

sations d’assurance...: paiements des pensions  glement, résiliation du de paie, piéces

jetez-en régulierement retraite complémentaire. ~ contrat d’assuranceetac- _d'identité...

mais avant, faites le tri.
- GARDEZ A VIE. Con-
trats d’assurance.

- 30 ANS. Reconnais-
sances de dettes.

- 10 ANS. Talons de
chéquiers, tous les docu-
ments bancaires et pos-
taux, préts a la consom-
mation et prét immobi-
lier a partir du reglement
de la derniere échéance.
- 5 ANS, Opérations
sur les valeurs mobilieres

F ensel- '

Sj votre caisse ‘assurance
maladie vous verse une
somme quineé vous est pas

que les orga-
scurité sociale
posent de deux ans pour
vous réclamer le rembour-
sement du trop percu.

Famille (naissances, héritages...)

Quand on aime. .. on ne
compte pas. Laquasi-to-
talité desdocuments af-
férents aux grands évé-
nements familiaux doi-
vent étre conserves.
- GARDEZ AVIE. Livret
| Vie profess
Pour calculer vos in-
. demnités chomage,
maladie, retraite. ..
- GARDEZAVIE.
Dossier d’acci-

-» 4 ANS. Avisd'échéan-
ceetpreuvesde paiement
Jassurance-vie et déces
bénéficiant d"une réduc-
tion fiscale, reglement de
P'assurance-déces, décla-
rationsde revenus, avisde
réductions et déductions
dimpots, avis d'imposi-
tion et preuve de paie-
ment des impots.

- 2ANS.Quittancesde
cotisation d’assurance,
échéances de I'assureur

Santé (maladie, accident...)

Indispensable pour le
suivi de votre santé, un
dossier médical com-
plet peut vous permet-
tre d’engager la res-
ponsabilité d'un prati-
cien en cas de ratés.

- GARDEZAVIE. Do-
cument relatifaun accl-
dent (expertises, certifi-
cats médicaux...), car-

de famille, copies et ex-
traitsd’actesdenaissance,
de reconnaissance, juge-
ment d’adoption, contrat
de mariage, jugement de
divorce oude séparation,
pacs, documents relatifs

jonnelle (salaires, contrats)

dent du travail, docu-
ments relatifs aux alloca-
tions chomage, et jusqu'a
la retraite : bulletins de sa-
laires, contrats, certificats

cusé de réception, cour-
riers concernant le régle-
ment d’un sinistre.

- 1 AN. Honoraires
Jhuissier,impotslocaux.

‘F& nsez- l
En cas de sinistre (dégat des
eauX. . ), Conservez tous les
courriers adressés a l'assu-

reur, les preuves de verse-
ments, expertises. .. jusqua

compléte indemnisation.
Pour faire jouer les bon-
nes garanties en cas de
malfacons et apporter la
preuve du paiement en
cas de difficulté, vous de-
vez classer vos documents.
- 30 ANS. Factures de
ré parations diverses (arti-
sansinscrits auregistre des
métiers), factures de répa-
ration automobile, méme

netset certificatsde vac-
cination, carnet de san-
té, carte de groupe san-
guin, examens, analyses
relatifs 2 une maladie

ave ou chronique, tests
de dépistages.
- 2 ANS. Ordonnan-

ces et décomptes des apres revente!
remboursementsde l'as-
surance maladie.
'Fe/ nsSe - l
\ous venez de'quitter uné

auxbiensapportésouac-
uis lors du mariage, tes-

tament, livret militaire, rantie ; VOUS pouvez
diplomes. rer votre bail, VoS quittances,
-2 ANS. Bordereaux de charges... [dem avecvoire

ancien titre de propriété si

ers 1 G ~at] MS
versement desallocations \ous venez de vendre.

familiales. N
5 10 ANS. Factures de
P'agent immobilier, dos-
siers des dommages et
malfacons du logement,
travaux (commandes, ré-
ceptions des travaux, con-
trats, ...), facturesdesen-

d’employeurs, relevés de
points des caisses de re-
traites, lettres de licencie-
ment, solde detoutcomp-
te, arréts de travail.

Immobilier, auto
(factures, assurances...)

trepreneurs, des archi-
tectes et des réparations
si celles-ci sont effectuées
ar un artisan inscrit au
registre ducommerce, ré-
Jements, compteset char-
gesde copropri€te, corres-
pondance avec le syndic,
proces verbaux des as-
semblées générales, man-
dat 2 agent immobilier.
-» 5 ANS. Factures EDF-
GDEF, contratsdelocation,
quittances de loyer (pen-
dant les cing années qui
suivent votre déménage-
ment), ou encore, hono-
raires de notaire.
- 2ANS.Facturesd’eau
(d’une entreprise privée,
et quatre ans pour le pu-
blic), justificatifs des taxes
et frais engagés aupres
d'un notaire lors de I'ac-
quisition d’un logement,
contraventions, factures
d’achat automobile.
- 1 AN.Facturesdetélé-

phoneet certificatsou fac- °

tures de ramonage.

l'l ‘F ensSez-

i
nquelq (
: ac(éés 3 votre dossier fiscal

sur le site du

ues cli.z. vous avez

ministere des

caires, VOs remboursernents

de ' Assurance m
factures EDF, Télécom...

maladie, vOs

—

Merci a Mari i iry, juriste a I'lnsti I
rie-Odile Thiry, juriste a I'lnstitut national de la consommation (INC)
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